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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet megnevezése: Ormosszén Zrt.

A szervezet székhelye: 3526 Miskolc, Zsolcai kapu 9-11. 1/104.

A szabalyzat tartaimaért felelés személy: Huszti Béla

A szabalyzat hatalyba |épésének datuma: 2022. december 15

Ez a szabalyzat a termeszetes személyeknek a szemelyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozo6 szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek
soran, valamint az adatkezelést szabalyozé utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

A szervezet adatvédelmi tisztviselét nem alkalmaz

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed a szervezet tisztségviseldire,

alkalmazottaira.
ORMOSSZEN ZRT,

3526 Mi
Détum: Miskolc, 2022. december 15. Zsolon T;};/tgillc lc

Adészam| 247000
o

a szervezet vezetdje

A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a
szervezet egyéb belsé szabalyzatainak eléirasait a természetes személyek alapvetd
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok
megfelel6 kezelését.

A szervezet tevékenysége soran telies mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabalyi eléirasoknak, kllonosen az Eurépai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével €s betartasaval a
szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszerlien végezni.
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Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Unio uj Adatvédelmi
Rendelete

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi szemely, kézhatalmi szerv, tigyndkseég vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozo kulonos szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a
gydjtés, rogzites, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy dsszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisites;

- adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgynokseg
vagy barmely egyeb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozé barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kilondsen valamely azonositd, példaul nev, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes szemely testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

- az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitest falreérthetetlentl  kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

. az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésik korlatozasa céljabdl;

. Alnevesités: a személyes adatok olyan maodon torténd kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciét kulsn taroljak, és technikai és szervezési
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intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat6
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

- nyilvantartasi_rendszer. a személyes adatok barmely moédon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan serlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitéset,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaferést eredményezi,

Az adatkezelés elvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni.

A személyes adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerii célbdl tortenhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfelelé és relevans legyen, es csak a szilkséges
mértékd lehet.

A személyes adatoknak pontosnak €s naprakésznek kell lennitk. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul torélni kell. A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlese
érdekében minden ésszer(i 1épést meg kell tenni.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak szilkséges ideig tegye lehetdve. A személyes adatok ennél hosszabb
ideig térténd tarolasara csak akkor kerilhet sor, ha a tarolas kozérdekd archivalas céljabal,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

A személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositja azok megfelelé szint(
biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek k6zott annak érdekében, hogy megakadalyozza a
személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkozokhoz vald
jogosulatlan hozzéférest, illetve azok jogosulatlan felhasznélasat.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes szemeélyre
vonatkoz6 informacié esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzé alkalmazottia fegyelmi, kartéritési, szabalysértési es
biintetdjogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszerd kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
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idészerltlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelos
munkatarsnal kezdeményezni.

Az adatkezelés jogszerlisege

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha az alabbiak valamelyike teljesul:

o az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez,

o az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szikseges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez szlikséges;

o az adatkezelés az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitésehez
sziikséges,

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikseges;

e az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehaijtasahoz szikséges;

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmet teszik szikségessé, kuléndsen, ha az érintett gyermek.

Az adatkezelés jogszerlinek minésul, ha arra valamely szerzédés vagy szerzédéskotési
szandék keretében van szikseg.

Ha az adatkezelésre az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése keretében
kertl sor, vagy ha az kozérdeki feladat végrehajtasahoz, illetve kézhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz szikséges, az adatkezelésnek az uniés jogban vagy valamely tagallam
jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszer(inek kell tekinteni akkor, amikor az az eérintett életének vagy mas
fent emlitett természetes szemeély érdekeinek védelmében torténik. Mas természetes
személy létfontossagu érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
kertlhet sor, ha a szoban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kozérdeket és az
érintett létfontossagu  érdekeit s, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbdl, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kovetéséhez,
vagy humanitarius vészhelyzetben, kulondsen természeti vagy ember altal okozott
katasztrofak esetében van sziikség.
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Az adatkezeld — ideértve azt az adatkezelét is, akivel a szemelyes adatokat kozolhetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen
jogos érdekrol lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfelelé kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezeld kozétt, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6
tigyfele vagy annak alkalmazasaban all.

Személyes adatoknak a csalasok megelézése céljabdl feltétlendl szilkséges kezelése
szintén az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsul. Személyes adatok kézvetlen
Uzletszerzési céll kezelése szintén jogos érdeken alapulénak tekintheto.

A jogos érdek fennallasanak megallapitdsahoz mindenképpen korultekintéen meg kell
vizsgalni tobbek kozétt azt, hogy az érintett a személyes adatok gydjtésenek idépontjaban és
azzal ésszeflggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl
kerilhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezeld
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kdrulmények kézott kezelik, amelyek
kézepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsul a koézhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagalé egység, halozatbiztonsagi incidenskezeld egységek, elektronikus
hirkézlési halézatok tzemeltetéi és szolgaltatasok nydijtéi, valamint biztonsagtechnoldgiai
szolgaltaték altal végrehajtott olyan mértékii személyes adatkezelés, amely a halozati és
informatikai biztonsag garantalasahoz feltétlentl szilkséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gy(jtesuk eredeti céljatol eltéré egyéb celbol torténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés dsszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti
céljaival, amelyekre a szemelyes adatokat eredetileg gy(jtétték. Ebben az esetben nincs
szikség attél a jogalaptd! eltér6, kulon jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes
adatok gyUjtését.

A személyes adatok hatésagok altali, hivatalosan elismert vallasi szervezetek
alkotmanyjogban vagy nemzetkézi kézjogban megallapitott céljainak elérése érdekében
torténé kezelése kdzérdeken alapuldnak mindsul.

Mivel a természetes személyek Gsszefliggésbe hozhatok az altaluk hasznalt készilekek,
alkalmazasok, eszkdzok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal,
példaul IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az adatok egyéb informaciokkal
osszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhaték a természetes személyek profiljanak
létrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

e Amennyiben az adatkezeles hozzéjaruldson alapul, az adatkezelének képesnek kell
lennie annak igazolasara, hogy az eérintett személyes adatainak kezelésehez
hozzajarult.
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Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas Ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas lgyektél
egyértelmien megkulénboztetheté modon kel kozolni.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elbtti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa elétt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetéve tenni, mint
annak megadasat.

Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas 6nkéntes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéll szabtak-e az
olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem szilkségesek
a szerzbddés teljesitéséhez.

Ha a szervezet az érintett hozzajarulasa alapjan kezeli a személyes adatokat, erre
csak ugy kertlhet sor, ha az érintett személy egyérteim(i megerdsito cselekedettel,
példaul irasbeli - ideértve az elektronikus Uton tett - vagy szobeli nyilatkozattal
énkeéntes, konkrét, tajékoztatason alapuld és egyértelmi hozzajarulésat adja az
adatok kezeléséhez.

Az adatkezeléshez vald hozzajarulasnak mindstl az is, ha az érintett szemely az
internetes honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet. A
hallgatas, az el6re bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem minésdl
hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak mindsul az s, ha valamely felhasznalé az elektronikus
szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo technikai bedllitasokat hajt végre,
vagy olyan nyilatkozatot illetve cselekedet tesz, amely az adott ¢sszefliggesben az
érintett személy hozzajarulasat szemelyes adatainak kezeléséhez egyértelmiien jelzi.

Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezel a szemelyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik sziukségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezelé nem
kételes kiegészité informéciokat megdrizni.

Ha az adatkezelé bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, errdl lehetéség szerint 6t megfelelé modon tajékoztatja.

Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatast
kapjon az adatkezelés tényerél és céljairdl.
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Ha a személyes adatokat az érintettsl gydjtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy
kételes-e a személyes adatokat kozoini, valamint hogy az adatszolgaltatas elmaradasa
milyen kévetkezményekkel jar.

Az érintettre vonatkozé személyes adatok kezelésével oOsszefiiggd tajékoztatast az
adatgy(jtés idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az
érintettsl, hanem mas forrasbodl gyuijtotték, az tgy korulményeit figyelembe veve, ésszer(
hataridén belil kell rendelkezesre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a r4 vonatkozoéan gyUijtétt adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszerlen és eszszerl idékozonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa
és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot
arra, hogy megismerje kulondsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha
lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idétartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiléndsen arra, hogy személyes adatait toroliek és a tovabbiakban ne
kezeljgk, ha a szemelyes adatok gyUjtésére vagy mas modon vald kezelésére az
adatkezelés eredeti céljaival osszeflggésben mar nincs szilkség, vagy ha az érintettek
visszavontak az adatok kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzes érdekében torténik, az érintett

szamara biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozo
személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen.

A személyes adatok felulvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szikséges id6tartamra
korlatozodjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres felulvizsgalati hataridoket allapit meg.

i
ti A szervezet vezetdje altal megallapitott rendszeres felllvizsgalati hataridé: 1 év. l

Az adatkezeld feladatai

Az adatkezeld a jogszer(i adatkezelés érdekeében megfeleld belsd adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskorére és felelésségeére.

Az adatkezeld koételessége, hogy megfelelé és hatékony intézkedéseket hajtson vegre,
valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokoérének, kértlményeinek és céljainak,
valamint a természetes szemelyek jogait és szabadsagait érintd kockazatnak a
figyelembevételével kell meghozni.
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Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokdre, kértiményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valészinliségli és
sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyéb belsd szabalyzatokat felulvizsgalja és szikség
esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé megfeleld nyilvantartast vezet a hataskére alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezelé és adatfeldolgozd koteles a

felugyeleti hatésaggal egyuttmikodni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetéve
tenni az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

Az érintettet megilletd jogok

A hozzaféréshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztul tajékoztatast kerhet arrol, hogy a
szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdl,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belul, a megadott
elérhetéségre tajékoztatast kell kuldeni.

A helyesbitéshez valo jog

Barmely szemely a megadott elérhetéségeken keresztl kérheti barmely adatanak
modositasat. Errél kérelmere haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belill intézkedni kell és
a megadott elérhetbségre tajékoztatast kell kuldeni.

A torléshez valé jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztul kérheti adatanak torlését.
Kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belil meg kell tenni és a megadott
elérhetsségre tajékoztatast kell kuldeni.

A korlatozashoz valé jod

Barmely személy a megadott elérhetdsegeken keresztul kérheti adatanak zarolasat. A
zarolas addig tart, amig a megjelolt indok szilkségessé teszi az adatok tarolasat. A
kérelemre ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belil meg kell tenni és a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kuldeni.

A tiltakozashoz valé jod
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Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztil tiltakozhat az adatkezelés ellen.
A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén belll, de legfeljebb 15
napon beltl meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a
déntésrél a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kildeni.

Panasztételi jog

Nemzeti Adatvédelmi s Informéaciészabadsag Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Birésaghoz fordulas joga

Az érintett a jogainak megsértese esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birdsag
az ugyben soron kivll jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakéhelye vagy
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tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elbtt is megindithatja.

A szervezet feladatai a megfeleld adatvédelem érdekeében

- Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkészlltséget a
jogszabalyoknak valé megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai
felkészitése és a szabalyzat megismerese.

. At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell
biztositani jogszerii adatkezelést és adatfeldolgozast.

. Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tajékoztatasa. Ha az adatkezelés az
érintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az adatkezelének kell bizonyitania,
hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.

. Az érintett személynek nyuijtott tajékoztatas tomor, konnyen hozzaférhetd és
koénnyen érthetd legyen, ezért azt vilagos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni
és megjeleniteni.

- Az adatkezel® indokolatlan késedelem nélkil, de legkésébb a kerelem beérkezésétdl
szamitott egy hoénapon belll tajekoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe
véve a kérelem osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi ket
hénappal meghosszabbithato. A tajékoztatasi kotelezettség biztosithatd egy olyan
biztonsagos online rendszer iizemeltetésével, amelyen keresztll az érintett kénnyen
és gyorsan hozzaférhet a szilkséges informéciohoz.
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. At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az
informaciés dnrendelkezési jog érvényesulését. Az érintett személy kérésére adatait
késedelem nélkul toérolni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az
adatkezelés jogalapjat képez6 hozzajarulast.

- Az érintett személy hozzajaruldsabol félreérthetetlentil ki kell dertinie, hogy az
érintett beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan
alapul, kétség esetén az adatkezelOnek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési
m(ivelethez az érintett hozzajarult.

- A személyes adat véletlentl vagy jogellenesen megsemmislilése, elvesztése,
megvaltoztatasa, jogosulatlan kézlése vagy azokhoz torténd jogosulatlan
hozzaféréses esetén bejelentési kételezettség keletkezik a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéaciészabadsag Hatdsag fele. Az adatkezelének indokolatlan késedelem
nélkill — ha lehetséges, legkésébb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens
valészintsithetéen nem jar kockazattal a természetes személy jogaira nézve.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfelel intézkedésekkel védeni kell kulénésen a jogosulatlan hozzaféres,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sérllés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetlenll ne
legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tébb lehetséges adatkezelési megoldas koézil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelonek.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérlése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
maédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatian kdzlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozétt a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
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megkulonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valé
visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil, legkésébb 72 6ran belul be kell
jelenteni az illetékes felugyeleti hatosagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével
dsszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészinlleg nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nelkul tajekoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valészintisithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szikséges ovintézkedéseket.

Ugyviteli és nyilvantartas célu adatkezelés

A szervezet a tevékenységéhez tartozé esetekben illetve tigyviteli és nyilvantartasi célbol
személyes adatokat is kezelhet.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbol t6rténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

- a szervezet tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

. a szervezettel megbizasi jogviszonyban alld  személyek adatkezelese
kapcsolattartasi, elszamolasi és nyilvantartasi célbdl;

- a szervezettel Uzleti kapcsolatban all6 mas szervezetek, intézmények és
vallalkozasok kapcsolattartéi adatai, amelyek természetes személyek elérhetéségi és
azonositasi adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrdl jogszabalyi kotelezettsegen alapul, masrészrol
pedig az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez (pl.: ugyfélkapcsolat)

A szervezethez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartaimaz6é -
dokumentumok (példaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyeb beadvany, stb.)
esetében a fel nem vett jelentkezék palyazatai kizarolag kifejezett, egyértelm(i és &nkéntes
hozzajarulasuk alapjan Orizhetéek meg, amennyiben ez az adatkezelési cél elérese
érdekében szikséges. Az Ugy lezarulta utdn — tovabbi felhasznélasra vonatkozd
hozzajarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
jegyzokényvben kell régziteni.

Az ugyviteli célu adatkezeles esetében a személyes adatok kizarélag az adott Ugy irataiban
és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgal6 irat
selejtezéséig tart.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy
a személyes adatok tarolasa a szilkséges idétartamra korlatozédjon, - évente felul kell
vizsgalni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téréini kell.
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Az ugyviteli és nyilvantartasi celbdl torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.

Egyéb célbol torténd adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, elézetesen ezen belsé szabalyzatat kell megfelelden kiegésziteni, illetve az uj
adatkezelési célnak megfelelé rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

A szabalyzathoz tartoz6 egyeb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni és azzal egyltt kezelni azokat
a dokumentumokat és szabalyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzajaruld
irasbeli nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak eseten a kotelez6 adatkezelesi
tajékoztatot irjak le.
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